Fase

Vejledning ”3F Min arbejdstid” app til

mobiltelefoner

Forklaring

Navigation/tast

Hent Appen 3F
Minarbejdstid

Appen 3F Min
arbejdstid kan du
hente i Appstore
(iPhone) eller Google
Play Butik (Mobil
med Android
styresystem).

3F

min arbejdstid

Registrer din arbejdstid
nemt og hurtigt

Logind >

Abn App

Klik pa ‘Log ind’.

Logind

F@rste gang du
logger ind, skal du
logge ind med
NemlID.

Hvis du har en
mobiltelefon med
Touch ID, kan du

Sla lokalitets-
tjeneste til

logge ind med det —
Kllk pé ’Ja’. HViS ikke, Nej tak
klik pa ‘Nej tak’.

3F

Klik pa ‘Ja’.

Lokalitetstjeneste




Giv adgang til
3F Min arbejdstid

Klik pa Ja’, hvis du
vil have, at appen
”3F Min arbejdstid”
skal kunne
dokumentere din
lokalitet.

Klik herefter pa
‘TILLAD'.

1M27en

@ Vil du give 3F -
Min arbejdstid
debug adgang

til enhedens
placering?

AFVIS  TILLAD

Indtast navn p3
din arbejdsgiver

Indtast navnet pa
din primaere
arbejdsgiver. Har du
flere, kan du tilfgje
dem under menu-
punktet ‘Min
arbejdsgiver’.

®Lb61 %0

Inden du gér i gang,
skal du indtaste
navnet pa din primeaere
arbejdsgiver. Hvis du
har flere arbejdsgivere,
kan du tilfoje disse

i menupunktet Min

3F|

G har og er ¢
gwertyudiopa
asdfghjklaog
¢ zxcvbnmnm &

Start log

Klik pa ‘Start log’,
nar du starter din
arbejdsdag.

Husk, at datoen skal
vaere korrekt.
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11:28 - Ingen arbejdstid logget




Veelg
arbejdsgiver

Velg arbejdsgiver.
Har du flere, veelg
den arbejdsgiver,
som din log skal
geelde for.

Start log
Veelg type og
arbejdsgiver

Almindelig arbejde

3F IT afdeling

Veaelg hvilken type
log, du vil
registrere. Der er
flere muligheder,
herunder
sygdom, barn
syg, ferie osv.

Scrol ned for at
vaelge den type
registrering/log, som
du vil registrere. Her
kan du bruge din
tommelfinger pa din
smartphone.

Valg én og klik pa
‘OK’.

Dit valg 2
Almindelig
arbejde

Almindelig arbejde
Kursus
Omsorgstid

Barn syg

Ferie

Sva
ANNULLER  OK

Nu starter din
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MAN TIR ONS TOR FRE LOR SO
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11:29 - Arbejdstid Om

11:29 -

Start log registrering/log af
din dag.
.E%ﬁwi Q, I§r
Nar du vil holde
pause, klik pa
Pause ‘Pause’. Hvis din dag

stopper uden pause,
klik pa ‘Stop log’.




Start pause

Veelg nu, hvilken

type pause du vil
afholde og klik pa
'Start pause’.

Vaelg, hvilken
type pause du vil
starte

Vealg den type
pause, du vil afholde
og klik pa ‘OK’.

Indtast evt. en note.

Klik pa ‘Start pause’.

Vealg hvilken
pouse du ensker
at starte

Egenbetalt

Dit valg

Egenbetalt

Egenbetalt

Arbejdsgiverbetalt

RYD ANNULLER  OK

Klik pa ’Stop pause,
nar din pause
stopper. Loggen vil
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MAN TR ONS TOR FRE LOR  SON
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14:46 - Arbejdstid S0m

14:45 -

:55 - 14:4
13:55 - 14:45 49m

oo

Stop pause nu starte op igen,
indtil naeste pause
eller til naeste
registrering.
C-I‘:‘T_';f‘\ uG Profil
Stop Nar din arbejdsdag

Log/registrering

er slut, klik pa 'Stop

7

log’.




Stop log

Veelg hvorfor
du vil stoppe
Vaelg nu p4 listen, Hogansiog
hvilken type log, il
yraften 2
Veelg type/ som skal afslutte din
registrering og arbejdsdag.
stop lo o
plog Klik pa ‘OK’.
V!ETIGT: Hus'k at logge

Klik pa ‘Stop log’. ! :'f';fu'::f:;‘,l?ﬂ;e:og

Hvis du glemte at

registrere en pause

eller en hel dag, kan
/Endre en du altid @endre i din G:'
Log/registrering | 1°8- Logs

Klik pa ‘Logs’ og regi-

strer dine a&ndring-

er.

<Tilbage Opretlog Gem
Log

Tilfgj aendringer

Tilfgj nu de 2endring-
er, som du har haft
pa en given dato og
klik pa ‘Gem’.

Almindelig arbejde

3FIT afdeling

START
08:00

sLT
17:00

Du hor allerede logget i falgende
tidsrum 12:13-12:21, 11:37-12:12,

11:29-11:37, 11.

e

Overblik

:23-11:29




Overblik

Klik pa ‘Overblik’,
hvis du vil se, hvor
mange arbejdstimer
du fx har haftien
given periode. Du
kan altid sendre
perioden ved at
klikke i ‘FRA’ og ‘TIL’
oppe i datofelterne.

Af sikkerheds-
hensyn vil du fa
dette billede, hvis
du har din app
dben for laenge.
Log dig pa igen
med fingertouch
eller med NemID
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DENNE
MANED
Arbejdstid (inkl. betalt pause)43m

Pausetid (arbejdsgiverbetalt) 8m

Pausetid [egenbetalt) Oom

Ferietid Om

Omsorgstid Om

Sygetid Om
L

Overblik Logs Profif

Authentication Req...

Benyt biometrisk login for at
abne appen
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CANCEL




